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An alle 
 
Kindertageseinrichtungen 
 
 

Erzdiözese Freiburg 
 

Verrechnungsstelle für Katholische 

Kirchengemeinden Obrigheim 

Kirchgasse 5, 74847 Obrigheim 

Es schreibt Ihnen: Ihre Verrechnungsstelle 

Tel.: 06261/9719-10 

Fax: 06261/9719-33 

E-Mail: info@vst-obrigheim.de 

Internet: www.vst-obrigheim.de 

Ihr Brief vom:  

Ihr Zeichen:  

Unser Zeichen: 9607 - an 

Datum: 15. Juli 2021 

 

Kindergarteninfo Nr. 07 / 2021 
 
 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

 
unser Kindergarteninfo hat diese Themen: 

 
 
1. Unterweisungen 
2. Aushang Stellenanzeige Kaufmann/Kauffrau für Büromanagement 
 
 
1. Unterweisungen 
 
Mitarbeitende in den Kitas müssen regelmäßig über Themen der Arbeitssicherheit und geltende 
Arbeitsvorschriften unterwiesen werden. Dies ist Aufgabe der Leitungskräfte in den  
Einrichtungen. Damit Sie dieser Aufgabe ohne großen Aufwand nachkommen können, haben wir 
zu Ihrer Entlastung und Unterstützung ein Unterweisungshandbuch erarbeitet, in dem alle  
relevanten Themen zusammengefasst sind. Damit können Sie in aller Kürze die Mitarbeitenden 
Ihrer Einrichtung unterweisen. Als Unterweisungsthemen stehen in diesem Halbjahr an:  
 

 Brandschutz (Kap. 2)  

 Hygiene (Kap. 3) 

 Erste Hilfe (Kap 5) – Verhalten bei Unfällen 

 Betrieb und Sicherheit (Kap. 7) – Kerzen in der Kita und Martinsumzug 
 
Die Unterweisungen sollen bis 30.09.2021 durchgeführt und dokumentiert werden. Sollten Sie 
feststellen, dass Ihr Unterweisungsordner nicht vollständig ist oder sollten Sie darüber hinaus 
Fragen haben, wenden Sie sich bitte an Ihre zuständige Geschäftsführung.  
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2. Aushang Stellenanzeige Kaufmann / Kauffrau für Büromanagement 
 
Zum Ausbildungsbeginn im September 2022 suchen wir in der Verrechnungsstelle wieder eine/-n 
neue/-n Auszubildende/-n im Bereich Kaufmann / Kauffrau für Büromanagement. Wir freuen uns, 
wenn auch Sie in Ihren Einrichtungen unsere Bewerbersuche mit dem Aushang der beigefügten  
Stellenanzeige unterstützen. 
 
 
Vielen Dank. 
 
 
Viele Grüße aus Obrigheim 
 
 
 
das Team der Verrechnungsstelle 



 

 
 

Die Schule ist bald vorbei? Hast du Lust auf eine vielseitige und interessante 
kaufmännische Ausbildung in einem sozialen Umfeld? 
 

Wir    sind ein kirchliches Beratungs- und Dienstleistungsunternehmen. Wir 
kümmern uns um kirchliche Einrichtungen, betreuen über 1.000 
Mitarbeiter/innen und 250 Gebäude, machen die Buchhaltung, 
Jahresabschlüsse und Steuererklärungen für kirchliche Betriebe und 
sind Geschäftsführer für Katholische Kindergärten. Bei uns gibt es viel 
zu lernen und zu erleben. Wir sind die Verrechnungsstelle für 
Katholische Kirchengemeinden in Obrigheim. 

 

suchen  zum 1. September 2022 
 

Dich  als Auszubildende/n zur/zum 
 

Kaufmann/Kauffrau für Büromanagement 
 
Wenn du 
 

- einen vielseitigen, interessanten und anspruchsvollen Ausbildungsplatz suchst 
- motiviert bist 
- mindestens die mittlere Reife und gute Noten in Deutsch und Mathematik hast 
- alle Bereiche eines Betriebes im Rahmen deiner Ausbildung kennen lernen und dort 

mitarbeiten möchtest 
 

solltest du dich bei uns bewerben. 
 

Es erwarten dich  
 

- drei Jahre abwechslungsreiche Ausbildung 
- vielseitige Erfahrungen 
- ein Abschluss, der dir viele berufliche Perspektiven eröffnet 
 

Lust bekommen? Dann schicke uns deine Bewerbung bis spätestens 15. Oktober 2021 
(bewerbung@vst-obrigheim.de). Und wenn du Fragen hast, bekommst du von Frau John gern 
eine Antwort (sarah.john@vst-obrigheim.de ). 
 

Wir sind ein Betrieb der Erzdiözese Freiburg. Mehr über uns und die Ausbildung erfährst du unter 
www.vst-obrigheim.de 
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Unterweisungsnachweis 
 

Kindergarten:  
 
 

Datum:  
 

Name des / der Unterweisenden:  
 

 
Inhalt der Unterweisung 

 

☐ Brandschutz (Kap. 2) ☐  

☐ Hygiene (Kap. 3) ☐ Belehrung nach §34, §35, §43 IfSG 

☐ Erste Hilfe (Kap. 5)  ☐ Konkret: Verhalten bei Unfällen (5.3) 

☐ Betrieb und Sicherheit (Kap. 7) � Kap. 7.17 + 7.18 

☐  ☐  

☐  ☐  

☐  ☐  

☐  ☐  

 
Namen und Unterschrift der Unterwiesenen: 

 

Name Unterschrift 
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